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PEMANTAUAN DALAMAN PENTAKSIRAN  KOLEJ VOKASIONAL
	MAKLUMAT KV

	1.   Nama  KV :
	5. Kod KV:

	2.   Alamat  KV:
	6. Jenis KV:

	3.   No Tel. KV:
	

	4.   No. Faks KV:
	

	7.  PPD:

	MAKLUMAT  PENSYARAH DAN MURID

	10.  Nama Pengarah:

	11.  Bilangan Pensyarah:

	12.  Bilangan Murid:
	

	Murid Normal:
	

	Murid Berkeperluan Khas:
	

	Jumlah:
	

	MAKLUMAT PEMANTAU

	13.  Nama Pemantau:

	14. Bahagian/Jabatan:

	15.  No Telefon:

	16.  Tarikh Pemantauan:


Panduan:
5. Isikan Kod KV seperti yang didaftarkan
6. Isikan Jenis KV (KV/ILKA/ILKS)
	BAHAGIAN A

	Bil
	Perkara / Kriteria
	Ada
	Tiada
	Catatan

	1.
	FAIL INDUK PB

	1.1
	Surat Pekeliling Ikhtisas telah diterima dan dimaklumkan kepada pensyarah
	
	
	

	1.2
	Surat Arahan Pelaksanaan telah diterima dan dimaklumkan kepada pensyarah
	
	
	

	1.3
	Senarai Nama JK Akademik
	
	
	

	1.4
	Senarai Nama JK Jaminan Kualiti
	
	
	

	1.5
	Takwim Akademik KV
	
	
	

	1.6
	Takwim Jaminan Kualiti KV
	
	
	

	1.7
	Minit Mesyuarat JK Akademik KV
	
	
	

	1.8
	Minit Mesyuarat JK Jaminan Kualiti
	
	
	

	2.
	PENGURUSAN DOKUMEN PB

	2.1
	Dokumen KSKV
	
	
	

	2.2
	Dokumen DPSK KV
	
	
	

	2.3
	Buku Panduan dan Peraturan KV
	
	
	

	2.4
	Panduan Pelaksanaan PB
	
	
	

	3.
	PENGURUSAN MURID

	3.1
	Pengurusan murid pindah masuk

	
	a.
Evidens/Fail Perkembangan murid dari KV lama (salinan asal)
	
	
	

	
	b.
Laporan Prestasi Murid (SPPKV) dihantar ke KV baru dalam bentuk:
	
	
	

	
	i. slip keputusan semester terdahulu (jika ada)
	
	
	

	3.2
	Pengurusan murid  pindah keluar

	
	a.
Evidens/Fail Perkembangan Murid telah dihantar ke KV baru (salinan asal)
	
	
	

	
	b.
Salinan fotokopi (pendua)
	
	
	

	
	c.
Laporan Prestasi Murid (SPKV) telah dihantar ke KV baru dalam bentuk:
	
	
	

	
	i.
slip keputusan
	
	
	

	
	d.
Bukti penghantaran dokumen pelajar ke sekolah baru
	
	
	


	BAHAGIAN A

	Bil
	Perkara / Kriteria
	Ada
	Tiada
	Catatan

	3.3
	Pengurusan Kes Khas

	
	a.    Keputusan minit mesyuarat
	
	
	

	
	b.    Dokumen sokongan
	
	
	

	4.
	PELAN KOMUNIKASI

	4.1
	Laporan/taklimat kepada murid telah diadakan/dijadualkan
	
	
	

	4.2
	Laporan/taklimat kepada ibu bapa/penjaga telah diadakan/dijadualkan
	
	
	

	4.3
	Jalinan/jaringan dengan institusi lain (jika berkaitan)
	
	
	

	5.
	TAKLIMAT/LATIHAN PENSYARAH

	5.1
	Taklimat/Latihan Luaran telah diadakan/dijadualkan:
	
	
	

	
	a. Penataran PB/PA
	
	
	

	
	b. Penataran KSKV
	
	
	

	
	c. Penataran Standard Kompetensi DCIPSK
	
	
	

	5.2
	Taklimat/Latihan dalaman telah diadakan/dijadualkan:
	
	
	

	
	a. Penataran PB/PA
	
	
	

	
	b. Penataran KSKV
	
	
	

	
	c. Penataran Standard Kompetensi DCIPSK
	
	
	


SKALA/ WAJARAN BAHAGIAN B:
STS
–  Sangat Tidak Setuju TS
–  Tidak Setuju
TP
–  Tidak Pasti
S
– Setuju
SS
–   Sangat Setuju
	Bahagian B

	
	
	STS
	TS
	TP
	
	S
	SS
	

	
	Skala
	1
	2
	3
	4
	5
	Catatan

	1.
	JAWATANKUASA  PB KV

	1.1
	Carta organisasi JK PB disediakan
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Surat pelantikan JK PB KV telah dikeluarkan dan diedarkan
	
	
	
	
	
	

	1.3
	Senarai  tugas PB  KV telah disediakan
	
	
	
	
	
	

	1.4
	Tarikh  mesyuarat   JK
Penjaminan   Kualiti   KV telah ditetapkan
	
	
	
	
	
	

	1.5
	Minit mesyuarat disiapkan
	
	
	
	
	
	

	1.6
	Keputusan mesyuarat dilaksanakan/tindakan susulan
	
	
	
	
	
	

	
	JUMLAH (JUMLAH SKOR /30)
	
	
	
	
	
	

	
	
	STS
	TS
	TP
	
	S
	SS
	

	
	Skala
	1
	2
	3
	4
	5
	Catatan

	2.
	JADUAL KERJA PENTAKSIRAN KV

	2.1
	Takwim Pentaksiran telah disediakan
	
	
	
	
	
	

	2.2
	Takwim Pentaksiran telah diedarkan kepada pensyarah
	
	
	
	
	
	

	2.3
	Takwim Pentaksiran dipamerkan pada papan kenyataan
	
	
	
	
	
	

	2.4
	Takwim Pentaksiran dipatuhi
	
	
	
	
	
	

	
	JUMLAH (JUMLAH SKOR /20)
	
	
	
	
	
	

	
	
	STS
	TS
	TP
	
	S
	SS
	

	
	Skala
	1
	2
	3
	4
	5
	Catatan

	3.
	SISTEM SPKV

	3.1
	Nama Pengarah telah didaftar ke dalam sistem
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Nama KJPP  telah didaftar ke dalam sistem
	
	
	
	
	
	

	3.3
	Nama murid, angka giliran kursus telah didaftar ke dalam sistem
	
	
	
	
	
	

	3.4
	Markah PB dan PA telah dimasukkan ke dalam sistem
	
	
	
	
	
	

	
	JUMLAH (JUMLAH SKOR /20)
	
	
	
	
	
	


	
	
	STS
	TS
	TP
	S
	SS
	

	
	Skala
	1
	2
	3
	4
	5
	Catatan

	4.
	KSKV

	4.1
	Pensyarah memahami dan menggunakan KSKV dan DPSK untuk mentaksir murid
	
	
	
	
	
	

	4.2
	Pensyarah menggunakan menggunakan KSKV dan DPSK untuk melapor perkembangan dan pencapaian murid
	
	
	
	
	
	

	4.3
	Pensyarah melaksanakan pentaksiran mengikut tahap kesediaan murid
	
	
	
	
	
	

	4.4
	Pensyarah memahami dengan jelas tentang pernyataan kriteria/deskriptor untuk memberikan maklumat pencapaian murid
	
	
	
	
	
	

	
	JUMLAH (JUMLAH SKOR /20)
	
	
	
	
	
	

	
	
	STS
	TS
	TP
	S
	SS
	

	
	Skala
	1
	2
	3
	4
	5
	Catatan

	5.
	PENGURUSAN  PRESTASI MURID

	5.1
	Pensyarah merekod prestasi murid dalam APPKV
	
	
	
	
	
	

	5.2
	Pelaporan disediakan mengikut keperluan
	
	
	
	
	
	

	5.3
	Memastikan keselamatan data prestasi murid
	
	
	
	
	
	

	
	JUMLAH (JUMLAH SKOR /15)
	
	
	
	
	
	


	
	
	STS
	TS
	TP
	S
	SS
	

	
	Skala
	1
	2
	3
	4
	5
	Catatan

	6.
	PENGURUSAN  EVIDENS MURID

	6.1
	Fail kompetensi pelajar telah disediakan
	
	
	
	
	
	

	6.2
	Fail kompetensi  disimpan di tempat yang selamat
	
	
	
	
	
	

	
	JUMLAH (JUMLAH SKOR /10)
	
	
	
	
	
	

	
	
	STS
	TS
	TP
	S
	SS
	

	
	
	STS
	TS
	TP
	S
	SS
	

	
	Skala
	1
	2
	3
	4
	5
	Catatan

	7.
	PENGURUSAN INTEVENSI

	7.1
	Maklumat Pemantauan diedarkan/diterima
	
	
	
	
	
	

	7.2
	Instrumen Pemantauan sesuai/digunakan
	
	
	
	
	
	

	7.3
	Laporan Pemantauan disediakan
	
	
	
	
	
	


	7.4
	Laporan Pemantauan dibentangkan
	
	
	
	
	
	

	7.5
	Tindakan susulan dijalankan
	
	
	
	
	
	

	
	JUMLAH (JUMLAH SKOR /25)
	
	
	
	
	
	


	SKOR MARKAH
	ULASAN

	1 – 24
	Tidak Memuaskan

	25 – 49
	Kurang Memuaskan

	50 – 74
	Sederhana

	75 – 99
	Baik

	100 – 124
	Sangat Baik

	125 – 145
	Cemerlang




